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PROCEDIMENTO N.° 35/2021/1GeFE/DGEEC

Locacéo e aquisicao de servi¢cos de manutencao de contentores de higiene
feminina para as instalacdes sanitarias do Edificio sito na Avenida 24 de Julho, n.°
134, Lisboa

CONVITE

ESPECIFICACOES TECNICAS

(Nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual
redacao)

Instituto de Gestéo Financeira da Educagéo, I.P.
Nucleo de Contratacédo Publica

Departamento de Administracdo Geral e Contratacdo Publica
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| — Objeto do convite

1. O presente procedimento tem por finalidade assegurar a locacdo e aquisicdo de servigos de
manutencdo de contentores de higiene feminina para as instalacfes sanitarias do Instituto de
Gestdo Financeira, I.P., abreviadamente designado por IGeFE, I.P. e da Direcdo-Geral de
Estatisticas da Educacédo e Ciéncia, abreviadamente designada por DGEEC, sitas na Avenida 24
de Julho, n.° 134, Lisboa, de acordo com as especificacBes técnicas previstas no anexo | ao
presente convite (especificacfes técnicas/caderno de encargos), elaborado pelo IGeFE, I.P. e

pela DGEEC, no ambito do procedimento pré-contratual ora desencadeado.

2. Dada a inexisténcia de acordo quadro vigente para assegurar a locacdo e aquisicdo de servicos
acima melhor identificados, o procedimento pré-contratual que se demonstra como mais
adequado a satisfacdo desta necessidade, sera o procedimento pré-contratual por ajuste direto,
ao abrigo do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do Cdédigo dos Contratos Publicos
(abreviadamente também designado como CCP), aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008,

de 29 de janeiro, na sua atual redacao.

3. O presente procedimento insere-se no CPV 90900000-6: Servigos de limpeza e saneamento, a
que se refere o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comissdo, de 28 de Novembro de 2007,
publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, L 74.

Il - Entidades Adjudicantes
A entidade contratante é o Estado Portugués, agindo o IGeFE I.P., como representante do
Agrupamento de Entidades Adjudicantes, constituido nos termos do disposto no artigo 39.° do
CCP, pelo IGeFE, I.P. e pela DGEEC, ambas com sede na Avenida 24 de Julho, n.° 134, 1399-
029 - Lisboa, com o nUumero de telefone +351 21 394 92 00 e com o e-mail:

compras@igefe.mec.pt e compras@dgeec.mec.pt, respetivamente.

Il — Deciséo de Contratar
A decisdo de contratar e autorizar a despesa foi tomada pelo respetivo 6rgdo competente das
entidades adjudicantes intervenientes no presente procedimento, fundamentando a escolha do

mesmo, ao abrigo da base legal constante no capitulo seguinte.

IV — Procedimento de Aquisicéo

O presente convite é efetuado ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP, aprovado

em anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacao.
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V — Pedidos de Esclarecimentos / Retificagdo as Pecas do Procedimento
1. A entidade convidada devera enviar os seus pedidos de esclarecimentos e a lista de erros e

omissdes as pecas do procedimento, através da plataforma eletronica de contratagdo publica,

disponivel no endereco eletronico https://www.acingov.pt/acingovprod/2/, até ao final do primeiro

terco do prazo estabelecido para a apresentacéo de proposta.

2. Os esclarecimentos e a pronuncia sobre os erros e omissdes identificados pelo interessado no
namero anterior, serdo prestados até ao final do segundo ter¢co do prazo estabelecido para a
apresentacdo de propostas e notificados a entidade convidada nos termos do numero anterior,

através da plataforma eletrdnica identificada no nUmero anterior.

3. Os 6rgaos competentes para a decisédo de contratar das entidades intervenientes no presente
procedimento podem até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, proceder
oficiosamente a retificacdo de erros ou omissfes das pecas do procedimento, de acordo com o
disposto no n.° 7 do artigo 50.° do CCP, devendo nesse caso, atender-se ao disposto no artigo
64.° do CCP.

4. Os esclarecimentos prestados pelos servigos e as retificagfes de erros ou omissodes efetuadas
pelos 6rgdos competentes para a decisdo de contratar das entidades adjudicantes intervenientes
referidos nos nimeros anteriores, serdo disponibilizados através da referida plataforma eletronica

de contratag&o publica, disponivel no endereco eletrénico https://www.acingov.pt/acingovprod/2/.

5. Os esclarecimentos e as retificacdes referidos nos nimeros 1 a 3 fazem parte integrante das
pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

VI - Proposta e Documentos que a Constituem

1. A proposta é a declaracdo pela qual a entidade convidada manifesta ao representante do
Agrupamento das entidades adjudicantes intervenientes no presente procedimento, a sua vontade
de contratar e 0 modo pelo qual se dispde a fazé-lo, disponibilizada através da plataforma
eletrénica indicada no niumero 1 do presente capitulo, devendo ser instruida com os elementos

exigidos no numero 2 e com os documentos previstos no ponto 4.
2. Na proposta, o concorrente deve integrar, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) Referéncia do procedimento;

b) Nome do concorrente;

c) O preco proposto para a prestacdo de servicos, para o periodo inicial de 1 (um) ano,
sem IVA;
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d) O preco global proposto para a prestagéo de servigos, considerando o periodo maximo
admissivel de 3 (trés) anos, no qual estdo contabilizadas, as duas eventuais renovacdes
anuais, sem IVA;

e) Aos precos apresentados nas alineas c) e d), acrescera IVA a taxa legal em vigor, pelo
que, devera ser expressamente indicado a taxa de IVA a aplicar;

f)  Prazo de validade da proposta.

3. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem emendas ou rasuras, ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de tradugéo

devidamente legalizada e em relacdo a qual a entidade convidada declara aceitar a sua

prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos originais.

4. A proposta devera ainda ser instruida obrigatoriamente, pelos sequintes documentos:

a) Anexo | da proposta - Declaracdo de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos,

elaborada em conformidade com o modelo anexo a este convite como anexo Il (a que se
refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP);

b) No caso de se estar perante uma proposta que possa representar um preco
anormalmente baixo, nos termos dos n.° 3 e 4 do artigo 71.° do CCP, deve a entidade
convidada apresentar, a pedido do 6rgdo competente, documento (s) onde preste
esclarecimentos justificativos relativos aos elementos constitutivos da proposta que

estdo na origem do prego proposto;

¢) Quaisquer outros documentos que a entidade convidada considere relevantes para a
apreciacao da proposta.
5. Todos os modelos constantes deste convite deverdo ser preenchidos pela entidade convidada

sem efetuar alteracdes a sua integridade.

VIl - Proposta eletrénica

1. A apresentagcdo da proposta devera ser realizada exclusivamente de forma eletrénica, através
da plataforma eletronica de contratagdo publica, disponibilizada através do endereco eletrénico

https://www.acingov.pt/acingovprod/2/, devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:

a) A proposta devera ser apresentada até as 23H59M do 3.° dia, contados a partir da data
de publicitacdo do procedimento na plataforma eletrénica, de acordo com o disposto no artigo
470.° do CCP;
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b) Prazo Manutencdo da Proposta: 66 (sessenta e seis) dias, contados a partir da data do
termo do prazo fixado para a apresentacdo da proposta, de acordo com o estipulado no artigo 65.°
do CCP.

2. Todos os documentos da proposta devem ser individualmente assinados com assinatura

digital qualificada pelo representante legal da entidade convidada.
VIl — Documentos de habilitag&o

1. A entidade adjudicataria deve apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
notificacdo da adjudicacéo, os seguintes documentos:

a) Documentos comprovativos de que ndo se encontra na situacao prevista nas alineas b),
d), ) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP (no caso de pessoas coletivas documentos de
todos os titulares dos 6rgaos sociais da administracéo, direcdo ou geréncia das mesmas e

estes se encontrem em efetividade de fungdes);

b) Fotocépia da Certiddo do Registo Comercial da empresa, ou cépia/senha de acesso da

certiddo permanente;

c) Identificacdo completa (NUmero de contribuinte e numero de CC/BI e respetiva validade)

de quem tem poderes para outorgar o contrato;

d) Anexo Il - modelo anexo a este convite, a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°
do CCP.

2. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo
adjudicatario que possam levar a caducidade da adjudicacao, nos termos do disposto no artigo
86.° do CCP, sera concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis destinado ao seu
suprimento.

IX — Reducdo do contrato a escrito

N&o obstante o estabelecido na alinea a) do n.° 1 do artigo 95.° do CCP, o contrato sera reduzido

a escrito, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 94.° do mencionado codigo.
X — Caucéo

N&o é exigivel a prestacédo de caucao, uma vez que o prego contratual é inferior a € 500 000,00
(quinhentos mil euros), conforme previsto na alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP, na sua atual

redacao.
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N&o sdo admitidas propostas variantes.

Em tudo o que for omisso no presente convite, observar-se-a o disposto na legislagédo em vigor.
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Anexo |

Especificagdes técnicas/Caderno de Encargos

Dada a manifesta simplicidade das prestacfes que constituem o objeto do presente procedimento,
de acordo com o disposto no n.° 2 do artigo 42.° do Codigo dos Contratos Publicos, procede-se a
fixacdo das especificagcbes técnicas para a aquisi¢cdo a que respeita o presente procedimento.

| — EspecificacOes a considerar na proposta

1. Com o presente procedimento pretende-se a locacéo e a aquisicdo de servicos de manutencéo
de contentores de higiene feminina para as instalagdes sanitarias do Edificio sito na Avenida 24
de Julho, n.° 134, Lisboa.

2. A prestacdo de servigcos devera iniciar-se a 1 de janeiro de 2022 e vigorara até ao dia 31 de
dezembro de 2022, podendo ser renovada por iguais periodos, até ao limite maximo de 3 (trés)
anos, incluindo-se nesta contagem, as 2 (duas) renovagdes admissiveis, desde que o contrato a
celebrar pelas entidades adjudicantes, ndo seja denunciado por nenhuma das partes, por carta
registada com aviso de recec¢do, com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias seguidos,
sobre o termo do prazo inicial ou da renovag¢ao, consoante 0 caso.

3. A presente aquisigdo visa a locacdo e a aquisi¢cdo de servigcos de manutencdo de contentores
de higiene feminina para as instala¢cdes sanitarias utilizadas nos 5 pisos do Edificio sito na
Avenida 24 de Julho, n.° 134, Lisboa, devendo considerar-se as especificacdes que abaixo se
discriminam:

a) Quantidade total de contentores: 16 (dezasseis) contentores, sendo disponibilizados 8
(oito) contentores a cada uma das entidades que integram como entidades adjudicantes o
presente procedimento;

b) Servicos de colocacdo, manutencgéo, recolha, transporte, desinfecdo total e eliminagcédo de
residuos, a prestar a cada uma das entidades adjudicantes, relativamente aos contentores de
higiene feminina que tenham sido disponibilizados a cada uma delas, servigos estes que deverdo
ser realizados com uma periocidade mensal.

Il - Preco Base

1. O preco base do presente procedimento, para efeitos do disposto no artigo 47.° do CCP,
incluindo as eventuais renovagdes estabelecidas no n.° 2 do capitulo anterior, é definido em €
2.822,40 (dois mil, oitocentos e vinte e dois euros e quarenta céntimos),ao qual sera acrescido o
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), a taxa legal em vigor a data da respetiva liquidagéo e

considera o seguinte escalonamento méaximo global por ano:
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Anos 2022 2023 2024 Total

Valores s/IVA € 940,80€ € 940,80 € 940,80 €2.822,40

2. A fixacao do preco base, nos termos e para os efeitos previstos no n.° 3 do artigo 47.° do CCP,
foi baseada numa consulta preliminar efetuada a 4 (quatro) entidades.

Il - Preco Contratual

1. Pela aquisi¢éo dos servicos melhor identificados no ponto | do presente anexo, bem como pelo
cumprimento das demais obrigacées constantes das presentes especificacdes técnicas, as
entidades adjudicantes intervenientes no presente procedimento, devem pagar ao adjudicatario, o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, assumindo cada
uma das entidades o pagamento correspondente a 50% do valor anual proposto pela entidade
convidada.

2. O preco a que se refere 0 numero anterior inclui todos 0s custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo estejam expressamente atribuidas as entidades adjudicantes, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

IV — Condi¢des e prazo de pagamento

1. As entidades adjudicantes séo exclusivamente responsaveis pelo pagamento de todas as
prestacbes abrangidas pelo presente procedimento, assumindo individualmente cada entidade
adjudicante, o valor correspondente a 50% do valor anual proposto pela entidade convidada.

2. A faturacdo, independentemente da periodicidade que venha a ser proposta pela entidade
convidada, é efetuada a cada uma das entidades adjudicantes, de acordo com a percentagem
expressamente identificada, nomeadamente, no nimero anterior do presente capitulo.

3. Os pagamentos sdo efetuados no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, apds a entrega das
respetivas faturas as entidades adjudicantes e desde que tenham sido prestados os servigos
objeto da referida faturacé@o, nos termos dos artigos 299.°, 299.°-A e 326.° do CCP.

3. Em caso de atraso no cumprimento das obrigacdes € aplicavel o disposto nos artigos 299.° e
326.° do CCP, na sua atual redagéo.

4. Em caso de discordéancia por parte do IGeFE, I.P. ou da DGEEC, quanto aos valores indicados
nas respetivas faturas, devera a entidade afetada comunicar ao adjudicatario, por escrito, 0os
respetivos motivos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
e/ou a proceder a emissao de nova fatura corrigida.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos niumeros anteriores, as faturas

sdo pagas por transferéncia bancaria para conta a indicar pelo adjudicatario.
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6. As faturas devem indicar, sob pena de nulidade, o nUmero de compromisso que serd indicado
pelas entidades adjudicantes.

V - Legislacdo aplicavel

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado nas presentes especificacdes técnicas,
aplicam-se as disposicdes constantes no Codigo dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacdo, bem como as restantes

disposic¢des regulamentares em vigor, de acordo com a natureza do objeto a contratar.
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ANEXO I

Modelo de declaragéo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)
do n.° 3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
namero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacéo fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo & execugdo do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo (3):

a)...
b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execuc¢do do referido contrato,
ao disposto na legislacéo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragfes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenac&@o muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancgao acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro
de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos,
sem prejuizo da participacéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cdadigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados nos termos do
namero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢éo acessoéria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), c)
ed)don.°1enosn.os2e 3do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il

Modelo de declaragéo

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma,
numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacéo fiscal e
sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagfes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e)
e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢cbes implica a caducidade da
adjudicacéo e constitui contraordenagédo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de

privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao

de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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